INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Ago. 20-ad oggi

Mag. 14-Lug. 18

CURRICULUM VITAE

Antuono Valentina

¥ v.antuono@comune.pasiandiprato.ud.it.com

Istruttore Amministrativo Contabile
Comune di Pasian di Prato

Ufficio Ragioneria

Mansioni principali:

e Adempimenti per la determinazione dell'IRAP. Dichiarazioni IVA - IRAP - MOD. 770 . DM10 -
INPS Emissione dei mandati di pagamento;

¢ liquidazione stipendi ai dipendenti, versamenti contributivi, rapporti con 'INPDAP in
collaborazione con l'ufficio risorse umane;

s gestione previdenziale del personale;

+ gestione contabile del CCDI in collaborazione con TPO

« adempimenti diversi in materia economica di gestione del personale
« Supporto al TR.O. in materia di adempimenti finanziari;

¢ adempimenti di competenza in materia di trasparenza, anticorruzione e privacy.

Ufficio Amministrativo Sociale
Supporto Ufficio Sociale in sostituzione di un istruttore amm.vo cessato a decorrere dal 01/03/2022:
Mansioni principali:

¢ gestione procedimento affidamento Centri Estivi e relativa rendicontazione.

+ Gestione MSNA e relativa rendicontazione

= Gestione procedimento Carta Famiglia e Dote Famiglia.

Impiegata d'ufficio

CAT Microimprese Italia, Udine

Addetta Ufficio Recupero Crediti

Mansioni principali:

= monitorare le situazioni creditizie dei clienti;

= sollecitare i pagamenti attraverso mail, contatti telefonici e lettere;
= gestire le trattative con i debitori;

= attivare azioni legali con il coinvolgimento di legali estemi.

Addetta Ufficio Acquisti
Mansioni principali:
« individuare potenziali fomitori tramite I'analisi delle offerte;

= negoziare le tariffe di acquisto, il rinnovo e le integrazioni dei contratti;
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Giu. 11-Mag. 12

Gen. 11-Mag. 11

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Nov. 18—Feb 19

Oftt. 07—Set. 10

Set. 02-Lug. 07

COMPETENZE PERSONALI

2371072022

Lingua madre

Lingue straniere

inglese

CURRICULUM VITAE

selezionare le merci da acquistare e controllare I'andamento delle consegne;

gestione di eventuali reclami e resi.

Tecnico di Radiologia
Sanirad, Tricesimo (UD)

Eseguivo in autonomia Mammografie, Risonanze Magnetiche articolari del ginocchio, Densitometrie,
Ortopantomografie ed esami di Radiologia Tradizionale.

Tecnico di Radiologia
Ospedale Santa Maria della Misericordia, Udine

Svolgevo attivita di volontariato presso la Struttura di Risonanza Magnetica.

Tecniche di contabilita di base (250 ore)
IRES FVG, Udine

Conoscenze e competenze specifiche:

tipologie di documenti contabili ricevuti e relativi aspetti fiscali;
registrazione dei documenti in contabilita e relativa archiviazione;

applicazione della normativa IVA alla fatturazione;

compilazione di prima nota, scadenziario d'incasso e strumenti di monitoraggio dei crediti;

registrazione in contabilita dei documenti contabili emessi;

strumenti per la gestione degli incassi e dei pagamenti.

Laurea in Tecniche di Radiologia Medica
Universita degli Studi di Udine

Punteggio di 110/110.

Maturita Classica

Liceo Classico J. Stellini, Udine

italiano

PARLATO J}PRODUZIONE SCRITTA

Interazione f Produzione orale

A2 2 R A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Eurcpeo di Riferimento delle Linque

Curriculum Vitae: Antuone Valentina

Pagina2/3



Competenze digitali

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Trattamento dei dati personali

CURRICULUM VITAE
AUTOVALUTAZIONE
T Emborzione: | 1 - . .- 1 T o
_— Creazione di | " Risoluzione di
delle | Comunicazione | : i Sicurezza i ;
informazioni Contenuti { ; problemi
Utente autonomo | Utente autonomo |  Utente base | Utente autonomo | Utente base

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

= buona padronanza del pacchetto Microsoft Office;
= facilitd nella navigazione in rete sfruttando qualsiasi browser e nella gestione della posta elettronica;

= conoscenza approfondita del gestionale in uso nelle aziende in cui ho lavorato.

B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio cumiculum vitae in base all'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.
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